入党志愿书等填写规范要求
按照中组部的要求，在发展党员工作中已使用新版《中国共产党入党志愿书》（2004年制）。为了帮助党员和基层党组织准确、规范地填写新版入党志愿书和《申请入党积极分子考察表》，现将填写的有关要求说明如下。
一、申请人填写入党申请书要严肃、认真、忠实。填写前，党支部负责人或入党介绍人应将表内项目向申请人解释清楚。
二、填写入党志愿书须使用钢笔、签字笔或毛笔，并使用黑色或蓝黑色墨水。字体要清晰、工整。表内的年、月、日一律用公历和阿拉伯数字。表内栏目没有内容填写时，应注明“无”。个别栏目填写不下时，可加附页。
三、中国共产党入党志愿书仅限每人一份，填错无法更改，如在填写过程中有不不清楚的事项请先用铅笔填写，仔细询问清楚后再补填，不要想当然落笔。(注意学历和学位的填写要求)。
四、具体填写应按照以下要求：
第一部分：《入党志愿书》

一、《入党志愿书》中需由申请人填写的项目
1、“姓名”（包括少数民族译名）用字要固定。性别。应与居民身份证一致。
2、“民族”要写全称，如“汉族”、“朝鲜族”。
3、“出生年月”按公历填写到日（如1980年02月06日）。
4、“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地）。按现行的行政区划详细填写到县级，如“山东省烟台市龙口市”。
5、“出生地”填写本人出生的地点，按现行的行政区划详细填写到县级。
6、“学历”填写。在读本科生、专科生，“学历”填写“高中”，“学位”填写“无”；在读硕士生，“学历”填写“本科”，“学位”填写“学士”，无学士学位填“无”。。
7、“单位、职务或职业”应填写本人此时所在何单位担任何种职务。担任两个以上职务的，要同时填写。无单位、职务的，填写职业。如“山东艺术学院XX学院XX（班长、学生会主席等）”
8、“现居住地”应填写本人此时所住学校的地址，如“山东艺术学院公寓楼N#211”。
9、“入党志愿”， 与本人最初递交的“申请书”是有区别的。入党志愿书是申请人提出入党申请后，经过党组织一年以上的培养、教育和考察，特别是通过党课培训和党委组织部门预审同意后填写的。因此，“入党志愿”在思想认识和政治觉悟上理应比提出入党申请时有较大提高。不能把入党申请书的内容照抄到“入党志愿”栏内，要结合本人的实际情况，反映思想发展和认识提高的过程，着重写清对党的认识，为什么要入党，对自己的优缺点作出分析，如何改进自身的不足，今后的努力方向等。
填写时，可以“尊敬的党组织”起头，另起一行写入党誓词“我志愿加入中国共产党，拥护党的纲领，遵守……。”（独占一行）。
书写要工整、清晰，认真仔细，尽量保证内容标准，数量适中，纸面美观，既不要写到无处可写，也不要留下大面积空白，自己添加的辅助暗格要及时擦拭干净。不需要签名和填写时间。
10、“本人经历”一般从上小学开始填写，起止年月要前后衔接，将自己的学习经历、从事工作或生产劳动经历分段全部填写清楚，起止时间前后要衔接；“何地、何部门”应写出全称，“任何职务”应写明具体职务，兼职较多的可填写主要的；“证明人”应填写在这段经历中最熟悉本人情况的人或在一起工作的同志。
11、“何时何地参加过何种民主党派或进步团体，任何职务”一栏中，应包括参加中国共产主义青年团及入团时间、地点。“民主党派”包括中国国民党革命委员会（民革）、中国民主同盟（民盟）、中国民主建国会（民建）、中国民主促进会（民进）、中国农工民主党（农工党）、中国致工党、九三学社、台湾民主自治同盟（台盟）。在以上民主党派或进步团体任什么职务就填写什么职务，没有担任职务的就填写“一般成员”。没有一律填写“无”。

12、“何时何地参加过何种反动组织或封建迷信组织，任何职务，有何活动，以及有何其他政治历史问题，结论如何”一栏，要按照组织结论实事求是地填写；没有则填“无”。
13、“奖励处分”一栏中，一般只写大学以来的情况，奖励应填写主要的几项，处分则须将警告（含警告）以上的处分写出；没有则写“无”。
14、“家庭主要成员情况”：配偶一栏：无配偶者，不需填写；有配偶者按照实际情况填写。“其他成员”填写父母兄弟姐妹。“主要社会关系情况”：填写同本人联系密切或影响较深的亲属，如岳父母、公婆、伯、叔、姑、舅、姨等。
除“关系”栏，其他栏目填写格式要求同上，“关系”一栏应填写“祖孙”、“父子”、“父女”、“母子”、“母女”“兄弟”、“兄妹”、“姐弟”、“姐妹”、“伯侄”、 “叔侄”、“姑侄”、 “舅甥”、“姨甥”等。
15、“需要向党组织说明的问题”，主要填写需要向党组织说明的特殊问题，而在其他栏目中不好填写的问题。例如:亲友中被停职、隔离审查、拘留审讯等现在尚未结论和处理的问题，一时无法查清（如海外关系）的问题，等等。没有则写“无”。
16、《入党志愿书》中应由申请人自己填写的栏目填写完毕后，接着在“本人签名盖章”栏内写上自己的名字，注明日期并摁手印。
二、《入党志愿书》中需由党支部填写的项目
17、“入党介绍人意见”，填写介绍人了解和掌握的申请人的入党动机、思想品质、现实表现等情况，对是否同意其入党表明意见。介绍人需签字，摁手印。
18、“支部大会通过接收申请人为预备党员的决议”，填写参加大会的具有表决权的正式党员数、讨论的情况、采取的表决方式、表决结果等，例如“某年某月某日，某某支部召开支部大会，讨论接受某某加入中国共产党的支部会议。本次会议应到正式党员x人，实到x人。 本次支部大会经讨论，认为某某同志 （写两三条优点），具备发展成为预备党员的条件。但也存在（实事求是的写缺点和不足）的不足之处。大会以无记名投票的方式表决，（票决情况），决定接某某为中共预备党员”。“支部书记签名”由本支部书记老师签名。支部大会的召开日期今后则是该同志的入党日期。
19、“上级党组织指派专人进行谈话情况和对申请人入党的意见”，填写组织员通过谈话了解到的申请人的入党动机是否端正，对党的基本知识是否了解，入党手续是否符合规定，谈话人对申请人是否具备党员条件和是否同意其入党的意见等内容。
20、“总支部审查（审批）意见”填写党总支是否同意接收申请人为预备党员，党总支书记签字盖章。
21、“基层党委审批意见”，填写基层党委是否同意接收申请人为预备党员。同意接收申请人为预备党员的注册预备期从何年何月何日起至何年何月何日止。
22、“支部大会通过预备党员能否转为正式党员的决议”，填写预备党员在预备期间的思想、学习、工作等方面的表现情况，指出其存在的缺点和今后努力的方向，写明支部党员大会表决的情况。（可参考第19条）
23、“总支部审查（审批）意见”（参考第21条）
24、“基层党委审批意见”（参考第22条）

《申请入党积极分子考察表》填写
一、《申请入党积极分子考察表》作为党组织对入党积极分子进行培养、考察记录之用。

二、申请入党人被确定为入党积极分子后，均应填写此考察表。表中第1页栏目由本人如实填写，其余由党组织和培养联系人填写。
三、“党组织派人与申请人谈话情况”，由党组织派人与申请人进行谈话，重点了解申请人政治觉悟、思想品质、入党动机、工作和学习情况及社会表现等。

四、党组织、培养联系人对入党积极分子的培养考察情况，每半年至少要作一次写实性考察鉴定，至少进行4次谈话。党组织指派2名党员担任培养联系人，尽量确保中间不出现更换。党组织考察人和培养联系人最好不同。
五、“团组织推优情况”要如实填写推优结果和团委审批意见，填写要规范，不要涂改。
六、“党校培训情况”要如实填写申请人参加学校党校考试期数和考试成绩，不得随意编造。

七、“党外群众对申请人的意见”要征求党外群众对申请人确定为入党积极分子的意见，并如实填写。
八、“党小组对申请人的意见”要如实填写党小组对申请人确定为入党积极分子的意见。

九、“党支部关于发展申请人入党的考察意见”要填写支部是否同意将申请人列为党员发展对象。入党积极分子经过一年以上培养考察后，党支部应当对入党积极分子的思想觉悟、政治品质、学习、工作等做出较全面的鉴定，并在最后填写“经支委会讨论，确定该同学为党员发展对象。”支部书记签字、盖章、摁手印。
十、“总支考察意见”由党总支填写是否同意支部意见批准申请人为党员发展对象。总支书记签字、盖章。

十一、《申请入党积极分子考察表》由党组织保管。入党积极分子列为发展对象后，要将此表连同入党申请人、思想汇报及政审材料等报送上级党委审查，并经上一级党委组织部门预审同意后，方可填写《入党志愿书》。入党后应将上述材料存入个人档案。

